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REGLEMENT FOR KLEPP KOMMUNESTYRE

Vedtatt av Klepp kommunestyre den 17.11.2003 sak 64/03.
I medhald av kommunelova av 25. september 1992 nr 107.

§ - 1 Arbeidsomrade til kommunestyret
Kommunestyret sluttbehandlar alle saker som er av prinsipiell art.

Kommunestyret behandlar alle saker som kommunelova seier skal behandlast av
kommunestyret sjolv (Jf KL § 6). Dessutan blir andre saker behandla ut fra andre lover.

Kommunestyret stér til ei kvar tid fritt til & trekka tilbake delegert fullmakt. Kommunestyret
kan ogsé fa lagt fram tilbakerapportering fra bruk av delegert fullmakt.

§ 2 — Saksferebuing til kommunestyret

Administrasjonssjefen (radmannen) skal sja til at dei sakene som vert lagde fram for
folkevalde organ, er forsvarleg utgreia, og at vedtak vert sett 1 verk. (KL § 23 pkt 2.)

Formannskapet gir tilrdding i loyvingssaker (jf KL §§ 8.3, 44 og 45), arsrapport, i store og
viktige plansaker, naringssaker og andre lovfesta saker — s langt det ikkje er lagt til eit fast
utval & gje tilrdding. Formannskapet gir elles tilrdding i saker som kommunestyret ber om at
formannskapet skal greia ut.

Ordfoerar skal syta for at sakene blir trykte opp og sende til medlemmer og varamedlemmer
av kommunestyret, rddmann, kommunalsjefar, kontrollutval, skonomisjef og
kommunerevisjon (jf § 3 nedanfor).

§ 3 — Innkalling til mete. Dokumentutlegging

Kommunestyret avgjer sakene i mate som vert halde pa dei tidspunkta som er vedtatt av
organet sjolv, nar ordferaren finn det nedvendig eller nar minst 1/3 av medlemmene krev det
(KL § 32).

Ordfoeraren set opp sakliste for dei einskilde meta. Innkalling til metet skal sendast
kommunestyremedlemmene med minst 8 dagars varsel, og skal innehalda ein oversikt over
dei sakene som skal behandlast.

Saklista til metet, og andre dokument som ikkje er unnateke etter Offentleghetslova, skal
vera tilgjengeleg for alle, og leggast ut til ettersyn pa formannskapskontoret og biblioteket.
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Innkalling til kommunestyremete skal kunngjerast pd ein best muleg praktisk mate, i regelen
med ein frist pa 8 dagar. Denne fristen gjeld ikkje nér annan frist er fastsett ved lov, som
f.eks KL § 44 pkt 4 — vedkomande gkonomiplan.

§ 4 — Forfall — Varamedlemmer

Dersom eit kommunestyremedlem eller innkalla varamedlem ikkje kan meta p g a gyldig
forfall, skal han/ho melda fra til ordferaren og nemna forfallsgrunn. (KL § 40 pkt 1). Det
same gjeld dersom han/ho kjenner til forhold som gjer at han/ho er ugild (inhabil) i ei sak
som skal opp i metet.

Ordferaren skal straks kalla inn varamedlem for heile matet eller for ei enkel sak.

Dersom nokon p g a lovleg forfall ma ga for metet er slutt, skal han/ho seia fra til ordferaren
for meatet tek til. Er varamedlem til stades, eller det kan kallast inn varamedlem, skal denne
koma inn i staden for den som ma ga.

§ 5 — Kommunale tenestemenn

Rédmannen/administrasjonssjefen har meteplikt i kommunestyret, anten personleg eller ved
ein av sine underordna. Dersom han ikkje meter personleg, skal han gje ordferaren beskjed
om dette seinast dagen for metet.

Rédmannen/administrasjonssjefen har ikkje stemmerett, men har mete- og talerett, personleg
eller ved ein av sine underordna, i alle kommunale organ med unnatak av kontrollutvalet.
(KL § 23 pkt 3).

Andre kan vera med i metet nar ei sarlov gir rett til det. Dei har d& same rett og plikt som
den lova gir dei.

Formannskapssekretaren skal vera med 1 metet. Han/ho har ansvaret for & fora protokollen.
Andre kommunale tenestemenn og sa@rleg sakkunnige kan meta etter innkalling fra
ordferaren eller kommunestyret. Desse kan gi opplysningar og utgreiingar, men har elles
ikkje rett til 4 vera med 1 dreftingane.

§ 6 — Ordferar. Opne eller lukka mete. Teieplikt

Ordfoeraren, eller i hans fraver, varaordferaren, styrer meatet. Har begge forfall, blir det valt
serskilt ordferar ved fleirtalsval. (KL § 32 pkt 4)

Kommunestyremeta er opne, men kommunestyret kan gjera vedtak om at ei enkel sak skal
forast 1 lukka mate. Nér det er gjort slikt vedtak, har kommunestyremedlemmene og dei
kommunale tenestemennene som er i meotet, teieplikt om dreftingane og om dei vedtak som
blir gjort, dersom ikkje anna er vedtatt. Er det andre til stades nér ei slik sak blir behandla,
skal desse ga frad metelokalet.

Elles gjeld teieplikta i samsvar med forvaltningslova § 13.
§ 7 — Motet tek til



Pé den tid som er fastsett, seier ordferar frd at metet har begynt. Han/ho oppgir forfall som er
meldt og kva varamedlemmer som meter. Frd motet har begynt til det er slutt, kan ingen av
kommunestyremedlemmene gé ut av salen utan forst & melda fra til ordferar.

§ 8 — Endring av sakliste. Forespurnad

Kommunestyret kan med alminneleg fleirtal vedta & utsetta realitetsbehandlinga av ei sak pa
den utsende saklista. Kommunestyret kan og gjera vedtak i1 saker som ikkje er oppferde pa
saklista, dersom ikkje ordferar eller 1/3 av medlemmene som mater, set seg imot dette. (KL §
34 pkt 1)

§ 9 — Ugildskap/Inhabilitet

Den som er inhabil i ei sak etter § 40 pkt 3 i kommunelova, eller som blir fritatt etter § 40 pkt
4 1 same lova, skal ikkje vera med og drefta eller avgjera saka.

§ 10 — Ordferaren si utgreiing. Rekkefolga mellom talarane

Ordforaren les opp saksoverskrifta. Dersom det er tilrading 1 saka, les han/ho opp det
framlegg til vedtak som star i tilrddinga, gir opplysningar om fleirtals- og mindretalstilrading,
og seier frd om dokument som har kome til etter at tilrddinga vart gitt. Ordferaren sper sd om
nokon vil ha ordet i saka. Talarane far ordet 1 den rekkefolga dei ber om det. Ber to eller
fleire om ordet pa same tid, fastset ordferaren rekkefolja mellom dei. Ordferaren seier
namnet pa vedkomande talar og kva parti han/ho heyrer til (pé grunn av radiosendinga).

§ 11 — Om innlegg i ordskiftet

Talaren skal retta orda sine til ordferaren. Alle innlegg skal haldast frd talarstolen. Han/ho
skal halda seg noye til saka eller den del av saka ordskiftet gjeld. Ordferaren skal passa pa at
dette blir gjort. Det mi ikkje seiast noko som krenker kommunestyret, medlemmer av
kommunestyret eller andre. Heller ikkje ma nokon laga brak eller uro som tyder pa at dei
liker eller ikkje liker innlegga. Dersom nokon bryt ordensreglane i reglementet, skal
ordferaren seia frd til han/henne to gonger om nedvendig. Rettar han/ho seg ikkje d4 etter
reglementet, kan ordferaren ta ordet fr4 han/henne og la kommunestyret royste over
spersmalet om han/ho skal stengast ute fra resten av metet.

§ 12 — Ordferaren si stilling i ordskiftet

Vil ordferaren vera med i ordskiftet, og det ikkje gjeld korte innlegg, skal han/ho gje fré seg
moteleiinga til varaordferaren, jf § 5 i reglementet.

§ 13 — Taletid og ordskifteslutt

Kommunestyret kan med alminneleg fleirtal vedta kor mange minutt kvart innlegg kan vara
for eller etter at ordskiftet har begynt i ei sak. Unntak kan gjerast for ordferar, radmann/
administrasjonssjef, og gruppeleiar for kvart politisk parti i kommunestyret

Ordforar eller annan kommunestyremedlem kan gjera framlegg om at det skal settast strek for
debatten. Kommunestyret vedtek dette med alminneleg fleirtal. Etter at det er sett strek, kan
ingen setta fram nye forslag.



§ 14 — Framlegg

Bare kommunestyremedlemmer og radmann/administrasjonssjef kan koma med framlegg til
vedtak 1 metet ndr ingen s@rleg lovferesegn gir andre rett til dette.

Framlegget skal vera skriftleg og leverast til ordferaren. Framlegget kan vera muntleg nar det
gjeld kven som skal veljast eller tilsettast, om saka som vert behandla skal utsettast eller at eit
forslag skal vrakast. Eit skriftleg framlegg skal underskrivast av han/ho som set det fram.
Ordferaren skal gjenta framlegget.

§ 15 — Nar ei sak blir tatt opp til avstemming
Nér ordskiftet er slutt, seier ordferaren frd om at saka er tatt opp til avstemming. Fra da og til
stemming er gjort, ma det ikkje vera ordskifte om saka eller gjerast nye framlegg. Det er

heller ikkje hove til & ta opp ei anna sak i denne tida.

Kommunestyret kan likevel fa ordet til forretningsorden, eventuelle oppklaringar og be om
gruppemaote.

Rett til & stemma har bare dei kommunestyremedlemmene som er i salen pa det tidspunkt
saka blir tatt opp til avstemming.

Medlemmene kan ikkje gé ut av salen for stemminga er slutt, og har plikt til 4 stemma 1 alle
saker — unntatt ved val og tilsetting der det er hove til & stemme blankt. Ved val og tilsetting
kan kvar enkelt medlem kreva skriftleg avstemming, jf KL § 40 pkt 2.

Er saka oppdelt eller det skal stemmast over fleire framlegg, gjer ordferaren framlegg om
rekkefolga i avstemminga. Blir det ordskifte om dette, skal ordferaren passa neye pé at
talarane held seg til spersmalet om avstemminga.

§ 16 — Proveavstemming

For endeleg avstemming i ei sak, kan kommunestyret halda preveavstemming(ar), som ikkje
er bindande.

§ 17 — Stemmegjeving
Stemminga skal gjerast pd ein av desse matane:

a) Stilletiande godkjenning — ndr ingen seier mot eit framlegg som ordferaren set fram med
spersmél om nokon har noko & seia mot det

b) At ordferaren ber dei som er mot eit framlegg & reisa seg eller rekka opp handa. Néar
ordferaren vil, eller ein annan av representantane krev det, skal det haldast motpreve; dvs
at dei som er for framlegget, reiser seg eller rekker opp handa.

¢) Namneopprop, med ja eller nei til svar nar ordferaren roper opp namna pa dei som meter.
Det skal trekkast lodd om kva namn oppropet skal begynna med, og sa gér det etter



alfabetet. Ein av representantane, som blir oppnemnd av ordferar, kontrollerer
avstemminga med 4 merka av pa lista.

d) Namneopprop skal nyttast nar ordferaren krev det, eller nar ein av representantane krev
det og far medhald hja minst 1/5 av metedeltakarane.

e) Det blir stemt utan ordskifte og pad den maten som er nemnt under bokstav b néar det gjeld
spersmalet om det skal vera namneopprop.

f) Stemmesetlar utan underskrift. Ordferaren oppnemner to av kommunestyremedlemmene
til 4 telle stemmene. Stemmesetlar kan bare nyttast nér det gjeld val eller tilsetting. Ved
slikt hgve skal stemmesetlar brukast nér ein eller fleire av kommunestyrerepresentantane
krev det.

Vedtak vert gjort med alminneleg fleirtal av dei stemmene som er avgitt dersom ikkje anna er
sagt i kommunelova. Ved likt stemmetal i andre saker enn val, er ordferar sin stemme
avgjerande. KL § 35 pkt 1.

Kommunestyret kan bare treffa vedtak dersom minst halvparten av medlemmene har vore til
stades under forhandlingane og avgitt stemme i vedkomande sak. KL § 33.

§ 18 — Interpellasjonar

Utanom dei sakene som star 1 innkallinga til metet, kan kvar som er med 1 kommunestyret
koma med ferespurnader (interpellasjonar), som blir retta til ordferaren. Dei som vil nytta
denne retten, md melda interpellasjonen skriftleg til ordferaren innan 6 dagar for
kommunestyremetet.

Ordforaren skal annonsera interpellasjonen ved opninga av metet.

Ei slik sak skal ikkje takast opp til realitetsavgjerd dersom ordferar eller 1/3 av metelyden set
seg imot at saka vert avgjort — KL § 34 pkt 1. Interpellasjonar etter denne paragrafen skal
behandlast etter dei sakene som er fort opp pé kartet.

Ordferaren avgjer om han/ho sjelv skal svara pa interpellasjonen, eller om rddmannen, ein
kommunalsjef eller ein leiar i eit utval, viss han/ho er medlem av kommunestyret, skal svara.

Interpellant og svarar kan kvar nytta inntil 5 minutt til spersmal og svar. Ein
interpellasjonsdebatt mé ikkje vara lenger enn 'z time, om ikkje kommunestyret vedtek noko
anna.

§ 19 — Spersmal
Utanom dei spersméla (interpellasjonane) som er nemnt i § 18, kan medlemmene av
kommunestyret stilla spersmal til ordferaren. Slike spersmal ma meldast skriftleg innan 6

dagar for kommunestyremetet.

Spersmala skal stillast og svarast pa nér ein er ferdig med den ordinare saklista. Sperjarane
stiller spersmala og far svar etter tur. Sperjaren kan nytta inntil 3 minutt pa & grunngje



sporsmalet. Er han/ho ikkje til stades kan eit anna medlem av kommunestyret ta opp
spearsmaélet som sitt. Gjer ingen dette, blir spersmalet & rekna som bortfalt.

Ordferaren avgjer om han/ho sjelv skal svara pa spersmaélet, eller om radmannen, ein
kommunalsjef eller ein leiar i eit utval, viss han/ho er medlem av kommunestyret, skal svara.

Spersmala ber vera korte. Det er ikkje tillatt med debatt i samband med slike spersmal.

Naér det er svara, kan sparjaren ev stilla tilleggsspersmal. Finn ordferaren at spersmalet har
samanheng med det meldte spersmalet, kan det svarast etter same reglane som for dette
spersmalet.

§ 20 — Apen sperjetime i kommunestyremeota

Spersméla ma meldast innan 6 dagar for kommunestyremetet.

Spersméla kan rettast til:

- ordferar

- kommunestyre

- politisk parti

- administrasjon

Spersmala vil bli vurderte/sila av ordferar

Spersmalstillar far 3 minutt til & leggja fram kva saka gjeld.

Det blir sett av 30 minutt i starten av kommunestyremetet til spersmél og debatt.

§ 21 - Innbyggjarinitiativ

Kommunestyret plikter & ta stilling til eit forslag som gjeld kommunen si verksemd, dersom
2% av innbyggjarane, alternativt 300 i kommunen stér bak forslaget.

Kommunestyret skal ta stilling til forslaget seinast 6 méanader etter at det er fremma.
Initiativtakarane skal informerast om avgjerd som vert tekne og dei tiltak som vert
gjennomforde som fylgje av forslaget.

Eit forslag med same innhald kan ikkje fremjast to gonger i lopet av same valperiode.
Forslaget kan heller ikkje setjast fram pé nytt for det er gétt 4 ar sidan forslaget sist vart
fremja, kom.1. § 39 a

§ 22 — Orden i salen og bygningen

Ordforar skal serga for 4 halda god orden i metesalen og elles i bygningen. Han skal syta for
at talarane ikkje blir stoppa eller uroa. Ordferar kan visa publikum ut dersom dei forstyrrar
saksbehandlinga.

§ 23 - Metebok — Nar metet er slutt

Det skal forast motebok over forhandlingane i alle folkevalde organ, KL § 30 pkt 3. 1
moteboka skal det forast meatestad, motetid, namn pa medlemmene, namn pa dei som har
meldt forfall og varamedlemmer som meter. Kjem nokon til eller gér nokon fra medan metet
pagér, skal det forast inn 1 protokollen.

Elles skal det som trengst for & visa gangen i saksbehandlinga ferast inn i protokollen, og at
vedtaka er gjort etter rett framgangsmate. Sakene skal bokferast i rekkefelge for kalenderaret,



og slik at ein kan sja kva saka gjeld. I kvar sak skal dei framlegga som vert gjort, forast inn,
med unnatak av dei framlegga som det ikkje vert roysta over. Partikode ev namn skal framgé
av alle framlegg det vert roysta over. Ein representant kan kreva protokolltilferingane inntatt
1 moteboka.

Maoteboka skal skrivast under av 3 representantar valde av og blant
kommunestyremedlemmene.

Utskrift av mateboka blir sendt medlemmer og varamedlemmer av kommunestyret, rdidmann,
kommunalsjefane, skonomisjef, medlemmene av kontrollutvalet og kommunerevisjonen
innan 7 dagar. Merknad til protokollen og godkjenning skal tas opp i neste mate.

§ 24 — Krav om i ta opp att ei sak som er avgjort

Formannskapet kan avvisa krav om & fa opp til ny behandling saker som lovleg er avgjort av
det same kommunestyret, nar kravet kjem for det er gatt 3 manader frd den dagen
kommunestyret gjorde endeleg vedtak 1 saka.

Eit fast utval, styre eller rdd kan avvisa slike krav nér det gjeld ei sak utvalet, styret eller
radet skal forebu direkte til kommunestyret. Desse reglane gjeld ikkje krav om ny behandling
som kjem fra eit departement eller fra fylkesmannen.

§ 24 — Krav om legalitetskontroll

Tre eller fleire medlemmer av kommunestyret kan saman bringa avgjerd tatt av folkevalt
organ eller den kommunale administrasjon inn for departementet til kontroll, jf KL 59 pkt 1.

Klepp kommune, 22.10.03



